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หนวยงานท่ีใหบริการ  :  องคการบริหารสวนตําบลเกตรีอําเภอเมืองสตูลจังหวัดสตูลกระทรวงมหาดไทย 

 

หลักเกณฑ วิธีการ เง่ือนไข (ถามี) ในการย่ืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

หามมิใหเจาของหรือผูครอบครองอาคารท่ีตองมีพ้ืนท่ีหรือสิ่งท่ีสรางข้ึนเพ่ือใชเปนท่ีจอดรถท่ีกลับรถและทางเขาออกของรถ

ตามท่ีระบุไวในมาตรา 8 (9) ดัดแปลงหรือใชหรือยินยอมใหบุคคลอ่ืนดัดแปลงหรือใชท่ีจอดรถท่ีกลับรถและทางเขาออก

ของรถนั้นเพ่ือการอ่ืนท้ังนี้ไมวาท้ังหมดหรือบางสวนเวนแตจะไดรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถ่ิน 

ขอหามตามวรรคหนึ่งใหถือวาเปนภาระติดพันในอสังหาริมทรัพยนั้นโดยตรงตราบท่ีอาคารนั้นยังมีอยูท้ังนี้ไมวาจะมีการโอน

ท่ีจอดรถท่ีกลับรถและทางเขาออกของรถนั้นตอไปยังบุคคลอ่ืนหรือไมก็ตาม 

 

ชองทางการใหบริการ 

 

สถานท่ีใหบริการ 
ท่ีทําการองคกรปกครองสวนทองถ่ินท่ีจะดําเนินการดัดแปลง
หรือใชท่ีจอดรถท่ีกลับรถและทางเขา - ออกของรถเพ่ือการอ่ืน/
ติดตอดวยตนเอง ณ หนวยงาน   อบต.เกตรี 
(หมายเหตุ: -) 

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวันจันทรถึงวัน
ศุกร (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด) ตั้งแตเวลา 
08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 

 

ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ 

ระยะเวลาในการดําเนินการรวม   :   45 วัน 

 

ลําดับ ข้ันตอน ระยะเวลา สวนท่ีรับผิดชอบ 
1) การตรวจสอบเอกสาร 

ยื่นขออนุญาตดัดแปลงพรอมเอกสาร 
(หมายเหตุ: -) 

1 วัน องคการบริหารสวน
ตําบลเกตรีอําเภอเมือง

สตูลจังหวัดสตูล 
 

2) การพิจารณา 
เจาพนักงานทองถ่ินตรวจพิจารณาเอกสารประกอบการขอ
อนุญาต   (หมายเหตุ: -) 

2 วัน องคการบริหารสวน
ตําบลเกตรีอําเภอเมือง

สตูลจังหวัดสตูล 
 

3) การพิจารณา 
เจาพนักงานทองถ่ินดําเนินการตรวจสอบการใชประโยชน
ท่ีดินตามกฎหมายวาดวยการผังเมืองตรวจสอบสถานท่ี

7 วัน องคการบริหารสวน
ตําบลเกตรีอําเภอเมือง

สตูลจังหวัดสตูล 



ลําดับ ข้ันตอน ระยะเวลา สวนท่ีรับผิดชอบ 
กอสรางจัดทําผังบริเวณแผนท่ีสังเขปตรวจสอบกฎหมายอ่ืนท่ี
เก่ียวของเชนประกาศกระทรวงคมนาคมเรื่องเขตปลอดภัยใน
การเดินอากาศเขตปลอดภัยทางทหารฯและพรบ.จัดสรรท่ีดิน
ฯ  (หมายเหตุ: -) 

 

4) การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ 
เจาพนักงานทองถ่ินตรวจพิจารณาแบบแปลนและพิจารณา
ออกใบอนุญาต (อ.4) และแจงใหผูขอมารับใบอนุญาต
กอสรางอาคาร (น.1) 
(หมายเหตุ: -) 

35 วัน องคการบริหารสวน
ตําบลเกตรีอําเภอเมือง

สตูลจังหวัดสตูล 
 

 

รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 

ลําดับ ช่ือเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 
1) 

 
บัตรประจําตัวประชาชน 
ฉบับจริง                                                0     ฉบบั 
สําเนา                                                   1     ฉบับ 
หมายเหตุ  (กรณีบุคคลธรรมดา) 

- 

2) 
 

หนังสือรับรองนิติบุคคล 
ฉบับจริง                                                 0    ชุด 
สําเนา                                                    1    ชุด 
หมายเหตุ(กรณีนิติบุคคล) 

- 

3) 
 

คําขออนุญาตดัดแปลงหรือใชท่ีจอดรถท่ีกลับรถและทางเขาออก
ของรถเพ่ือการอ่ืน (แบบข. 4) 
ฉบับจริง                                                1  ชุด 
สําเนา                                                     0  ชุด 
หมายเหตุ- 

- 

4) 
 

โฉนดท่ีดินน.ส. 3 หรือส.ค.1 ขนาดเทาตนฉบับทุกหนาพรอม
เจาของท่ีดินลงนามรับรองสําเนาทุกหนา 
ฉบับจริง                                                  0  ชุด 
สําเนา                                                     1  ชุด 
หมายเหตุ- 

- 

5) 
 

หนังสือยินยอมของเจาของท่ีดินท่ีใหใชเปนท่ีจอดรถ (กรณีผูขอ
อนุญาตไมใชเจาของท่ีดิน) 
ฉบับจริง                                                 1  ชุด 
สําเนา                                                      0  ชุด 

- 



ลําดับ ช่ือเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 
หมายเหตุ- 

6) 
 

หนังสือมอบอํานาจเจาของท่ีดิน (กรณีผูขออนุญาตไมใชเจาของ
ท่ีดิน) 
ฉบับจริง                                                 1   ชุด 
สําเนา                                                    0   ชุด 
หมายเหตุ- 

- 

7) 
 

สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนและทะเบียนบานของผูมีอํานาจลง
นามแทนนิติบุคคลผูรับมอบอํานาจเจาของท่ีดิน (กรณีนติิบุคคล
เปนเจาของท่ีดิน) 
ฉบับจริง                                               0  ชุด 
สําเนา                                                    1  ชุด 
หมายเหตุ- 

- 

8) 
 

หนังสือรับรองของผูประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของ
ผูออกแบบและคํานวณ (กรณีเปนส่ิงท่ีสรางข้ึนเปนอาคารเพ่ือใช
เปนท่ีจอดรถ) 
ฉบับจริง                                                1  ชุด 
สําเนา                                                   0  ชุด 
หมายเหตุ- 

- 

9) 
 

หนังสือรับรองของผูประกอบวิชาชีพสถาปตยกรรมควบคุมของ
ผูออกแบบสถาปตยกรรม (กรณีท่ีเปนส่ิงท่ีสรางข้ึนเปนอาคารเพ่ือ
ใชเปนท่ีจอดรถ) 
ฉบับจริง                                                   1  ชุด 
สําเนา                                                      0  ชุด 
หมายเหตุ- 

- 

10) 
 

หนังสือแสดงความยินยอมของผูควบคุมงาน (แบบน. 4) (กรณีท่ี
เปนอาคารมีลักษณะขนาดอยูในประเภทวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม) 
ฉบับจริง                                                   1  ชุด 
สําเนา                                                      0  ชุด 
หมายเหตุ- 

- 

11) 
 

หนังสือแสดงความยินยอมของผูควบคุมงาน (แบบน. 4) (กรณีท่ี
เปนอาคารมีลักษณะขนาดอยูในประเภทวิชาชีพสถาปตยกรรม
ควบคุม) 
ฉบับจริง                                                    1  ชุด 
สําเนา                                                       0  ชุด 

- 



ลําดับ ช่ือเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 
หมายเหตุ- 

12) 
 

แผนผังบริเวณแบบแปลนและรายการประกอบแบบแปลน 
ฉบับจริง                                                      5   ชุด 
สําเนา                                                       0   ชุด 
หมายเหตุ- 

- 

13) 
 

รายการคํานวณโครงสรางพรอมลงลายมือช่ือเลขทะเบียนของ
วิศวกรผูออกแบบ (กรณีท่ีเปนส่ิงท่ีสรางข้ึนเปนอาคารเพ่ือใชเปนท่ี
จอดรถ) 
ฉบับจริง                                                      1  ชุด 
สําเนา                                                         0  ชุด 
หมายเหตุ- 

- 

14) 
 

สําเนาใบอนุญาตกอสรางอาคารหรือดัดแปลงอาคารหรือ
เคล่ือนยายอาคารหรือเปล่ียนการใชอาคาร 
ฉบับจริง                                                       1  ชุด 
สําเนา                                                        0  ชุด 
หมายเหตุ- 

- 

 

คาธรรมเนียม 

ลําดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท / รอยละ) 
1) เปนไปตามหลักเกณฑของกฎกระทรวงฉบับท่ี 7 พ.ศ. 2528 ออก

ตามความในพระราชบัญญัติควบคุมอาคารพ.ศ. 2522 
(หมายเหตุ: -) 

คาธรรมเนียมฉบับละ   10    บาท 
 
 

 

ชองทางการรองเรียน แนะนําบริการ 

ลําดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนําบริการ 
1) กรุงเทพมหานครรองเรียนผานกรมโยธาธิการและผังเมือง 

(หมายเหตุ: (1. ทางอินเทอรเน็ต (http://www.dpt.go.th) 
2. ทางโทรศัพท (ถ.พระราม 9 : 02-201-8000 , ถ.พระรามท่ี 6 : 02-299-4000) 
3. ทางไปรษณีย (224 ถ.พระราม 9 แขวงหวยขวางเขตหวยขวางกรุงเทพฯ 10320  
และ 218/1 ถ.พระรามท่ี 6 แขวงสามเสนในเขตพญาไทกรุงเทพฯ 10400) 
4. ศูนยดํารงธรรมกรมโยธาธิการและผังเมือง (โทร. 02-299-4311-12)  
5. รองเรียนดวยตนเอง 
6. ตูรับฟงความคิดเห็น (ตั้งอยูณศูนยบริการขอมูลขาวสารของราชการถนนพระรามท่ี 6) 
 



ลําดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนําบริการ 
2) จังหวัดอ่ืนๆรองเรียนตอผูวาราชการจังหวัด 

(หมายเหตุ: (ผานศูนยดํารงธรรมประจําจังหวัดทุกจังหวัด) 
3) องคการบริหารสวนตําบลเกตรี 

(หมายเหตุ: (074-770133) 
4) ศูนยบริการประชาชนสํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 

(หมายเหตุ: ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / 
ตูปณ.1111 เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300)) 

 

แบบฟอรม ตัวอยางและคูมือการกรอก 

ลําดับ ช่ือแบบฟอรม 
ไมมีแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก 

 

หมายเหตุ 

- 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

ช่ือกระบวนงาน  :   การขออนุญาตดัดแปลงหรือใชท่ีจอดรถท่ีกลับรถและทางเขา - ออกของรถเพ่ือการอ่ืนตามมาตรา 34 

หนวยงานกลางเจาของกระบวนงาน  :  กรมโยธาธิการและผังเมืองกรมโยธาธิการและผังเมืองกรมโยธาธิการและผังเมือง 

ประเภทของงานบริการ  :  กระบวนงานบริการท่ีใหบริการในสวนภูมิภาคและสวนทองถ่ิน (กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จ

ในหนวยเดียว) 

หมวดหมูของงานบริการ  : อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง 

กฎหมายท่ีใหอํานาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวของ : 

 
1)  พระราชบัญญัติควบคุมอาคารพ.ศ. 2522 

ระดับผลกระทบ  :  บริการท่ีมีความสําคัญดานเศรษฐกิจ/สังคม 

พ้ืนท่ีใหบริการ    :  ทองถ่ิน 

กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงท่ีกําหนดระยะเวลา :  พระราชบัญญัติควบคุมอาคารพ.ศ. 2522 กฏกระทรวงขอบัญญัติ

ทองถ่ินและประกาศกระทรวงมหาดไทยท่ีออกโดยอาศัยอํานาจตามพระราชบัญญัติควบคุมอาคารพ.ศ. 2522 

ระยะเวลาท่ีกําหนดตามกฎหมาย / ขอกําหนด ฯลฯ  : 45.0 

 

ขอมูลสถิติของกระบวนงาน  : 

 จํานวนเฉลี่ยตอเดือน                                                      0 

 จํานวนคําขอท่ีมากท่ีสุด                                                   0 

 จํานวนคําขอท่ีนอยท่ีสุด                                                   0 

 

ช่ืออางอิงของคูมือประชาชน  :   สําเนาคูมือประชาชน 17/08/2015    09:32 

 

 

เอกสารฉบับนี้ดาวนโหลดจากเว็บไซตระบบสารสนเทศศูนยกลางขอมูลคูมือสําหรับประชาชน 

Backend.info.go.th 

วันท่ีเผยแพรคูมือ: - 

ขอ้มูลสําหรบัเจา้หนา้ที ่


